Glogéw, 2015-12-10

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

obowiazujacy
w Podmiocie Leczniczym Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej ,,ASTRA-MED”
spolce z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Glogowie, ul Gwiazdzista 23

I. Podstawy prawne funkcjonowania

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje 1 porzadek procesu udzielania
$wiadczen zdrowotnych w ,Niepublicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej
~ASTRA-MED” spotka zograniczona odpowiedzialno$cia =z siedziba
w Glogowie, ul. Gwiazdzista 23.

2. Podstawa prawna utworzenia Regulaminu: art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. 0 dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654 z p6zn. zm.).

3. Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej ,,ASTRA-MED” spoétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig z siedzibg w Glogowie, ul. Gwiazdzista 23, zwana dalej
,Podmiotem leczniczym”, dziala na podstawie:

— ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. Nr 112,
poz. 654 z pozn. zm.) (tekst jednolity Dz.U. 2015, poz. 618);

— ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz. U. Nr
94, poz. 1037 z p6zn. zm.),

— umowy spotki zawartej w formie aktu notarialnego w Glogowie przez
notariusza Leszka Butrowskiego z Kancelarii Notarialnej w Glogowie,
ul. Parafialna 3 (akt notarialny z dnia 30.01.2014 r. nr 655/2014.)

— innych powszechnie obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci
Rozporzadzen MZ i Zarzadzen Prezesa NFZ.

Il. Firma i forma prawna podmiotu

§2

1. Podmiot prowadzi dziatalno$¢ w przedsigbiorstwie leczniczym p.n. ,,Astra-Med.”
sp z 0.0, powotanym przez spotke z ograniczona odpowiedzialnos$cig: NZOZ
»ASTRA-MED” Sp. z o0.0. zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sadowym
prowadzonym przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej, IX Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000161716.

2. Podmiot Leczniczy dziala pod firma Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
»ASTRA-MED” sp. z ograniczong odpowiedzialnoscig .

3. Siedziba Podmiotu Leczniczego jest Gtogow, ul. Gwiazdzista 23.



I11. Cele i zadania Podmiotu

1.

2.

§3
Podstawowym celem dziatalno$ci Podmiotu leczniczego jest udzielanie §wiadczen
zdrowotnych, stuzacych zachowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, nie
wymagajacych hospitalizacji pacjenta. Do realizacji tego celu Podmiot Leczniczy
wykonuje zadania obejmujgce udzielanie nast¢pujacych swiadczen zdrowotnych,
ambulatoryjnych i w domu chorego:
a) badania i porady lekarskie,
b) leczenie,
C) szczepienia ochronne i inne dziatania zapobiegawcze,
d) pielggnacja chorych,
e) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia pacjentow,
f) prowadzenie dziatalno$ci profilaktycznej i o§wiatowo-wychowawczej.
Do podstawowych zadan Podmiotu leczniczego nalezy:
a) $wiadczenie ustug medycznych nalezacych do kompetencji lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej (lekarza rodzinnego),
b) $wiadczenia nalezace do kompetencji pielggniarki POZ i potoznej POZ,
C) prognozowanie i organizowanie dziatalnosci profilaktyczno - leczniczej, w tym
badan profilaktycznych i szczepien ochronnych dzieci,
d) udzielanie indywidualnych porad i konsultacji,
e) organizowanie i prowadzenie o§wiaty zdrowotnej,
f) wnioskowanie w sprawach zaopatrzenia w $rodki pomocnicze i przedmioty
ortopedyczne,
g) wspoldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia,
h) opiniowanie o stanie zdrowia,
i) pobieranie materiatdéw biologicznych do badan laboratoryjnych
J) wykonywanie zabiegéw zleconych przez lekarzy Podmiotu.

IV. Struktura organizacyjna

1.

1.

§4
Podmiot Leczniczy sklada si¢ z nastepujacych jednostek 1 komorek
organizacyjnych:
- (0010) Poradnia (gabinet) lekarza POZ,
- (0011) Poradnia (gabinet) lekarza POZ dla dzieci,
- (0032) Poradnia (gabinet) pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej,
- (0034) Poradnia (gabinet) potoznej podstawowej opieki zdrowotnej,
- (9600) Punkt szczepien,
- (9450) Gabinet diagnostyczno - zabiegowy (z punktem pobran).

§5
Na czele Podmiotu leczniczego stoi Zarzad, ktory reprezentuje go na zewnatrz
i kieruje jego dziatalnoscia, zgodnie z postanowieniami umowy spoftki.



7.
8.

Wszelkie oswiadczenia sktadaja i podpisuje w imieniu spotki Prezes Zarzadu lub

cztonek zarzadu jednoosobowo.

Zarzad podejmuje decyzje dotyczace Podmiotu leczniczego i ponosi za nie

odpowiedzialnosc.

Zarzad jest przetozonym wszystkich pracownikow zatrudnionych w Podmiocie

leczniczym .

Podczas nieobecnosci Prezesa Zarzadu, zastepuje go Cztonek Zarzadu.

Do obowigzkéw 1 uprawnien Zarzadu nalezy w szczegolnosci:

a) organizowanie i kiecrowanie pracg podlegtych pracownikow,

b) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy oraz sprawowanie
nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny podlegtych pracownikéw,

C) podejmowanie  decyzji w sprawach zatrudnienia, awansowania,
przeszeregowania, wynagrodzenia, karania i zwalniania pracownikow
Podmiotu,

d) wspotpraca z samorzadami lekarzy, pielegniarek i potoznych, oraz zwigzkami
zawodowymi 1 innymi organizacjami dziatajacymi na terenie Podmiotu.

Przyjmowanie i1 rozpatrywanie skarg 1 wnioskow.

Wydawanie zarzadzen, decyzji i inne niezbedne dziatania wchodzace w zakres

biezacego zarzadzania Zespotem.
9. Nagradzanie, wyrdznianie i karanie pracownikow.

10. Nadzorowanie terminowego i prawidtowego prowadzenia sprawozdawczosci

11.

medycznej, finansowej i innej wymaganej prawem.
Podejmuje decyzje w sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem.

. Sposob kierowania komorkami organizacyjnymi przedsi¢biorstwa

§6

1. Zarzad kieruje komoérkami przedsigbiorstwa ustanawiajac Kierownika przychodni.
2. Do podstawowych obowigzkow Kierownika nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

organizacja pracy w sposOb zapewniajacy petne wykorzystanie czasu pracy,
egzekwowanie od podlegtych pracownikow nalezytej jakos$ci pracy,
zapewnienie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy oraz regulaminu pracy
przez podlegtych pracownikéw,

zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy,

stosowanie obiektywnych 1 sprawiedliwych kryteribw oceny oraz wynikow
pracy podlegtych pracownikow,

wplywanie na ksztattowanie pozytywnych zasad wspotzycia spotecznego wsrod
pracownikow,

organizowanie  wspotpracy pomigdzy  poszczegdlnymi  jednostkami
organizacyjnymi Przychodni,

wdrazanie do stosowania ogoélnie obowigzujacych przepisow prawa oraz
przepisd6w wewngetrznych obowiazujacych w Przychodni,

organizowanie prawidlowego zabezpieczenia 1 przechowywania dokumentoéw
znajdujacych si¢ w jednostce organizacyjne;.



V1. Rodzaj dzialalnoSci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych

§7
1. Podmiot Leczniczy wykonuje dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjne
$wiadczenia zdrowotne w zakresie Podstawowa Opieka Zdrowotna.
2. Swiadczenia zdrowotne sa realizowane w ramach wizyt ambulatoryjnych
i domowych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej, pielegniarskiej
| potozniczej Srodowiskowej opieki zdrowotne;j.
3. Udzielane §wiadczenia zdrowotne swoim zakresem obejmuja porady lekarskie,
ustugi pielegniarskie i poloznicze, badania diagnostyczne, szczepienia oraz inne
dziatania medyczne wynikajace z ciggtosci udzielania $wiadczen.
4. Podmiot Leczniczy udziela nieodptatnie $wiadczenia zdrowotne:
a) ubezpieczonym w ramach powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego w oraz
obywatelom Unii Europejskiej w zakresie i na zasadach okre$lonych
w aktualnych umowach z Narodowym Funduszem Zdrowia.
b) innym osobom po przedstawieniu kopii decyzji wojta, burmistrza lub prezydenta
gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania potwierdzajacej prawo do
bezplatnych §wiadczen zdrowotnych.
5. Podmiot Leczniczy udziela $§wiadczenia zdrowotne na podstawie uméw
z Narodowym Funduszem Zdrowia

6. Osoby ubezpieczone w NFZ, w celu potwierdzenia prawa do S$wiadczen
zdrowotnych sg sprawdzane w systemie Ewus$ na podstawie PESEL. W wypadku
negatywnej weryfikacji zobowigzane s3 za kazdym razem przedstawic
udzielajagcemu $wiadczen dowdd ubezpieczenia. W przypadku braku dowodu
ubezpieczenia pacjent chcacy skorzysta¢ z pomocy lekarskiej moze ztozy¢ na pismie
o$wiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego,

7. Podmiot moze udziela¢ §wiadczen odptatnie w zakresie pobierania i kierowania

materialu biologicznego do badan laboratoryjnych.

VI1. Miejsce udzielania zdrowotnych

§8
Podmiot udziela §wiadczen w pomieszczeniach przedsigbiorstwa znajdujacych si¢
w Glogowie, ul. Gwiazdzista 23, a takZze w miejscu zamieszkania pacjenta.
§9
Cele 1 zadania okre$lone w § 3 Podmiot realizuje z wykorzystaniem posiadanych
zasobow kadrowych, lokalowych, sprzetowych 1 finansowych oraz we wspotpracy z:
a. Szpitalami oraz innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;
b. Innymi podmiotami.

VIl1I. Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§ 10
1. Podmiot Leczniczy organizuje $wiadczenia zdrowotne w sposob zapewniajacy
pacjentom najbardziej dogodng forme korzystania ze Swiadczen z zapewnieniem
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10.

11.

12.

wlasciwej dostgpnosci i jakosci tych $wiadczen. Swiadczenia zdrowotne
udzielane w ramach podstawowej opieki zdrowotnej s udzielane w sposob
zapewniajacy pacjentom najbardziej dogodna forme¢ korzystania z tych
Swiadczen.

Podmiot realizuje $wiadczenia ambulatoryjne od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00 - 18:00. Szczegdétowy harmonogram udzielanych $wiadczen
opieki zdrowotnej znajduje si¢ na tablicy ogloszen.

Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w miare mozliwosci na biezaco, po
dokonaniu rejestracji. Podmiot przyjmuje pacjenta w ustalonym terminie. W razie
wystapienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili ustalania
terminu udzielania $wiadczenia, a ktore uniemozliwiaja zachowanie ustalonego
terminu, Podmiot w kazdy dostepny sposdb informuje pacjenta o zmianie terminu.
W uzasadnionych przypadkach $wiadczenia w zakresie podstawowe opieki
zdrowotnej sg udzielane w domu pacjenta. Wizyty te sg przyjmowane do godziny
11:00 przez osoby rejestrujace. Stany nagltego pogorszenia stanu zdrowia,
wymagajace szybkiej interwencji medycznej, powinny by¢ zglaszane do
Pogotowia Ratunkowego. Wizyty domowe od godziny 18:00 przyjmuje Nocna
i Swiateczna Opieka Medyczna.

Swiadczenia zdrowotne w zakresie lecznictwa ambulatoryjnego udzielane sa
zgodnie z harmonogramami pracy lekarzy podstawowej i ambulatoryjnej
specjalistycznej, opieki zdrowotnej oraz pielggniarek $rodowiskowo -
rodzinnych, potoznej sSrodowiskowo- rodzinnej.

Rejestracja pacjentow odbywa si¢ w kazdej formie tj.: osobiscie, przez cztonkdéw
rodziny, przez osoby trzecie, telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i godziny
realizacji $wiadczenia zdrowotnego .

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w dniu zgloszenia lub w innym terminie
uzgodnionym z pacjentem.

Swiadczenia s3 udzielane wg kolejnosci rejestracji, przy czym odstgpstwem sa
wszystkie przypadki zagrazajace naglym pogorszeniem si¢ stanu zdrowia lub
utratg zycia, a takze inwalidzi wojenni i kombatanci.

Podmiot udziela bezptatnych $wiadczen zdrowotnych osobom ubezpieczonym
W Dolnoslagskim Oddziale Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia.
Opieka lekarska 1 pielegniarska objeci sa $Swiadczeniobiorcy, ktérzy dokonali
wyboru lekarza podstawowej opieki zdrowotnej i pielegniarki srodowiskowo -
rodzinnej zgodnie z wymaganiami Narodowego Funduszu Zdrowia.

W przypadku wystgpienia koniecznosci udzielenia $wiadczen zdrowotnych
osobom ubezpieczonym w innym oddziale wojewddzkim NFZ lub spoza list
aktywnych, Podmiot Leczniczy udzieli §wiadczen na koszt DOW NFZ.

Podmiot Leczniczy udziela bezptatnych $wiadczen zdrowotnych obywatelom
Unii Europejskiej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
Podmiot Leczniczy udziela bezplatnych $wiadczen zdrowotnych w przypadku
udzielania $§wiadczen osobom innym niz ubezpieczeni, posiadajacym
obywatelstwo polskie 1 zamieszkujacych na terenie RP po przedstawieniu kopii
decyzji wojta (burmistrza, prezydenta) gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania $wiadczeniobiorcy potwierdzajgcej prawo do §wiadczen.
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13. Zabiegi s3 wykonywane w gabinecie zabiegowym wg harmonogramu pracy

wynikajacego z zapiséw umowy zawartej z DOW NFZ z zapewnieniem cigglosci
$wiadczen, a w uzasadnionych przypadkach na zlecenie lekarza w domu pacjenta

IX. Organizacja i zadania komodrek organizacyjnych

§ 11

PORADNIA LEKARZA POZ/ PORADNIA LEKARZA POZ DLA DZIECI

1.

Poradnia planuje i realizuje opieke lekarska nad pacjentem w zakresie

udzielanych przez niego $wiadczen opieki zdrowotnej, z uwzglednieniem miejsca

udzielania §wiadczenia (w warunkach ambulatoryjnych i domowych).

Liczba pacjentow objetych opieka jednego lekarza nie powinna przekroczy¢ 2750

0s6b.

Poradnia koordynuje udzielanie $wiadczen podstawowej opieki zdrowotne;j .

W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej, lekarz poradni wspolpracuje

z pielegniarka podstawowej opieki zdrowotnej i innymi §wiadczeniodawcami,

zgodnie z potrzebami pacjentdw, przedstawicielami organizacji i1 instytucji

dziatajacych na rzecz zdrowia.

W zakresie zadan majacych na celu zachowanie zdrowia pacjenta:

a) prowadzona jest edukacji a zdrowotna,

b) prowadzona jest systematyczna i okresowa ocena stanu zdrowia w ramach
badan bilansowych , zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

C) uczestnictwo w realizacji programdéw zdrowotnych, dziatajacych na rzecz
zachowania zdrowia w spotecznos$ci lokalnej,

d) rozpoznawane jest srodowisko pacjenta.

6. W zakresie dzialan majacych na celu profilaktyke chorob lekarz poradni:

a) identyfikuje czynniki ryzyka oraz zagrozenia zdrowotne pacjenta, a takze
podejmuje dziatania ukierunkowane na ich ograniczenie,

b) koordynuje wykonanie i dokonuje kwalifikacji do obowigzkowych szczepien
ochronnych oraz zapewnia wykonywanie szczepien

C) uczestniczy w realizacji programéw profilaktycznych

d) prowadzi systematyczng i okresowa ocen¢ stanu zdrowia w ramach badan
przesiewowych

7. W zakresie dziatan majacych na celu rozpoznanie chordb lekarz poradni:

a) planuje i koordynuje postepowanie diagnostyczne, stosownie do stanu
zdrowia pacjenta

b) informuje pacjenta o mozliwosciach postepowania diagnostycznego
W odniesieniu do jego stanu zdrowia oraz wskazuje podmioty wtasciwe do
jego przeprowadzenia,

C) przeprowadza badanie podmiotowe pacjenta zgodnie z wiedza medyczna,

d) przeprowadza badanie przedmiotowe z wykorzystaniem technik dostepnych
w warunkach podstawowej opieki zdrowotnej,

e) zleca wykonanie badan dodatkowych, w szczegdlnosci laboratoryjnych,
obrazowych, ultrasonograficznych, elektrokardiograficznych.
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f) Kieruje pacjenta na konsultacje specjalistyczne w celu dalszej diagnostyki
I leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne ;

g) kieruje pacjenta do jednostek lecznictwa zamknigtego w celu dalszej
diagnostyki i leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,

h) dokonuje interpretacji wynikow badan i zalecen z konsultacji wykonanych
przez innych swiadczeniodawcow,

i) orzeka o stanie zdrowia pacjenta w oparciu o przeprowadzone badanie
i dokumentacje medyczng.

8. W zakresie dziatan majacych na celu leczenie chorob lekarz poradni:

a) planuje i uzgadnia z pacjentem postgpowanie terapeutyczne, stosownie do
jego problemoéw zdrowotnych oraz zgodnie z aktualng wiedzg medyczna,

b) planuje i uzgadnia z pacjentem dziatania edukacyjne majgce na celu
ograniczenie lub wyeliminowanie stanu bedacego przyczyng choroby
pacjenta,

c) zleca i monitoruje leczenie farmakologiczne,

d) wykonuje zabiegi i procedury medyczne,

e) kieruje pacjenta do wykonania zabiegow i procedur medycznych do innych
swiadczeniodawcow,

f) kieruje do oddzialow lecznictwa stacjonarnego, a takze do zakladow
pielegnacyjno - opiekunczych i opiekunczo - leczniczych oraz do oddziatow
paliatywno - hospicyjnych,

g) kieruje do pielggniarskiej dtugoterminowej opieki domowe;j,

h) kieruje do leczenia uzdrowiskowego,

i) orzeka o czasowej niezdolnosci do pracy lub nauki zgodnie z odrgbnymi
przepisami,

j) integruje, koordynuje lub kontynuuje dziatania lecznicze podejmowane
W odniesieniu do jego pacjenta przez innych §wiadczeniodawcoéw w ramach
swoich kompetencji zawodowych.

9. W zakresie dziatan majacych na celu usprawnianie pacjenta lekarz poradni:

a) zleca wykonywanie zabiegdw rehabilitacyjnych,

b) zleca wydanie pacjentowi przedmiotow ortopedycznych 1 $rodkow
pomocniczych,

10. Wypetnianie dokumentacji dla potrzeb Powiatowego Zespotu ds. Orzekania

0 Niepelnosprawnosci.

11. Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§12
GABINET PIELEGNIARKI POZ

1. Poradnia wypetia funkcje pielggniarskie wobec rodziny i jej cztonkow
w srodowisku  ich  zamieszkania ~w  sytuacji  zdrowia,  choroby
I niepelnosprawnosci.

2. Liczba pacjentéw objetych przez jedna pielegniarke nie powinna przekroczyé
2750 osob.

3. W ramach udzielania $§wiadczen opieki zdrowotnej pielegniarka POZ
wspolpracuje z lekarzem POZ.



4. Poradnia realizuje §wiadczenia w zakresie promocji zdrowia 1 profilaktyki chorob

obejmujace:

a) rozpoznawanie, oceng i zapobieganie zagrozeniom zdrowotnym u pacjentow,

b) rozpoznawanie potrzeb pielggnacyjnych 1 probleméw zdrowotnych
pacjentow,

c) prowadzenie edukacji zdrowotnej,

d) prowadzenie poradnictwa w zakresie zdrowego stylu zycia,

e) monitorowanie rozwoju dziecka,

f) realizacj¢ programéw zdrowotnych i profilaktyki choréb,

g) prowadzenie dziatan profilaktycznych u pacjentéw z grup ryzyka
zdrowotnego,

h) organizacj¢ grup wsparcia,

1) profilaktyke chorob wieku rozwojowego,

J) edukacje w zakresie obowigzkowych szczepien ochronnych oraz informacje

0 szczepieniach zalecanych,

5. Poradnia realizuje §wiadczenia pielggnacyjne obejmujace:

a)

b)
c)

realizacj¢ opieki pielegnacyjnej u pacjentdow w roznych stanach zdrowia
I choroby zgodnie z aktualng wiedzg medyczng i wspotczesnymi standardami
opieki pielegniarskiej,

wykonywanie zabiegéw pielggnacyjnych,

przygotowywanie i aktywizowanie do samoopieki i samopielegnacji
W chorobie i niepetnosprawnosci.

6. Poradnia realizuje $wiadczenia diagnostyczne obejmujace:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych,

wykonywanie badania fizykalnego,

wykonywanie podstawowych pomiardw zyciowych 1 ich oceng¢ oraz
interpretacje,

oceng stanu ogolnego chorego oraz procesu jego zdrowienia,

oceng jakosci zycia 1 wydolnos$ci psychofizycznej pacjenta,

wykrywanie odchylef od normy rozwojowej,

wykonywanie testow diagnostycznych poza laboratorium w oparciu o zestawy
1 aparaturg przeznaczona do wykonywania oznaczeh w miejscu zamieszkania
pacjenta,

oceng 1 monitorowanie bolu,

oceneg wydolnosci pielegnacyjno - opiekunczej rodziny ,

pobieranie materiatu do badan diagnostycznych w domu pacjenta.

7. Poradnia realizuje $wiadczenia lecznicze obejmujace:

a)

b)

c)
d)

e)

udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia 1 w naglych
zachorowaniach, w tym prowadzenie resuscytacji krazeniowo - oddechowej,
podawanie lekéw réoznymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza,
w tym wykonywanie iniekcji dozylnych, podskornych, §rodskémych oraz
wykonywanie wlewow dozylnych,

zaktadanie opatrunkoéw na rany, odlezyny, oparzenia,

cewnikowanie pgcherza u kobiet,

ptukanie pgcherza,



f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

wykonywanie wlewow/wlewek doodbytniczych,

wykonywanie zabiegow pielegnacyjno-leczniczych w storniach, przetokach
I ranach trudno gojacych si¢ w porozumieniu z lekarzem,

zdejmowanie szwow,

wykonywanie inhalacji,

wykonywanie zabiegow z zastosowaniem ciepla i zimna,

stawianie baniek,

ustalanie diety w zywieniu przewlekle chorych,

m) dobor technik karmienia w zalezno$ci od stanu chorego,

8. Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§13

GABINET POLOZNEJ POZ
1. Poradnia wypeklnia funkcje potoznej POZ wobec rodziny i jej czlonkow

W $rodowisku ich zamieszkania.

2. W

ramach udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej potozna POZ wspodlpracuje

z lekarzem POZ.
3. Poradnia obejmuje kompleksowa pielegnacyjng opieka potozniczo-
neonatologiczno-ginekologiczng populacj¢ objeta opiekg realizujac:

a)
b)

d)

f)

9)

edukacj¢ w zakresie planowania rodziny,

opieke w okresie cigzy, porodu i pologu, w tym edukacje przedporodowa
realizowang u kobiet w ciazy (w tym w ciazy wysokiego ryzyka), poczawszy
od 21. (dwudziestego pierwszego) tygodnia cigzy do terminu rozwigzania
opieke nad kobieta, noworodkiem i niemowlgciem do ukonczenia (drugiego)
miesigca zycia, realizowang w ramach wizyt patronazowych;

opieke w chorobach ginekologicznych, w tym opieke pielegnacyjna nad
kobietag po operacji ginekologicznej lub onkologiczno-ginekologicznej
obejmujaca okres od momentu wypisu ze szpitala do catkowitego zagojenia si¢
rany pooperacyjnej, realizowane na podstawie skierowania lekarza oddziatu,
ktory wykonat operacje;

wykonywanie zgodnie z posiadanymi kompetencjami, iniekcji 1 zabiegdéw na
podstawie zlecen innych lekarzy ubezpieczenia zdrowotnego, w gabinecie
poloznej poz i w domu pacjenta;

pobieranie materiatu z szyjki macicy do przesiewowego badania
cytologicznego w ramach Programu profilaktyki raka szyjki macicy, o ile
umowa $§wiadczeniodawcy z Funduszem obejmuje powyzsze swiadczenie;
opieke nad kobieta w kazdym okresie jej zycia.

§ 14

GABINET DIAGNOSTYCZNO - ZABIEGOWY
1. Do podstawowych zadan Gabinetu diagnostyczno - zabiegowego w szczegdlnosci
nalezy wykonywanie na zlecenie lekarzy Podmiotu Leczniczego:

pobierania krwi i innego materiatu biologicznego do badan dodatkowych,
iniekcji podskornych, domigsniowych 1 dozylnych,,
opatrunkow, zdejmowanie szwow,
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- spirometrii.

2. W gabinecie pobierany jest material biologiczny do badan dodatkowych
wykonywanych odptatnie dla 0séb, ktére nie ztozyty deklaracji wyboru do
Podmiotu lub bez zlecenia lekarza podmiotu (na zyczenie pacjenta) wedlug
cennika laboratorium (dostepny w gabinecie do wgladu) powigkszony o koszt
pobrania ustalony przez Zarzad Podmiotu.

§ 15
PUNKT SZCZEPIEN
1. W punkcie szczepien wykonywane s3:

a) obowigzkowe i zalecane szczepienia ochronne,

b) kwalifikacyjne badania lekarskie w celu wykluczenia przeciwwskazan do
wykonania szczepienia.

2. Do zadan punktu szczepien nalezy rowniez :

a) zaopatrywanie gabinetu szczepien w preparaty szczepionkowe do
przeprowadzania obowigzkowych szczepien ochronnych (szczepionki
pobierane sg ze stacji sanitarno-epidemiologicznej),

b) skladanie zapotrzebowan na preparaty szczepionkowe do szczepien
zalecanych,

c) transport i przechowywanie szczepionek =z zachowaniem tancucha
chlodniczego,

d) prowadzenie dokumentacji medycznej dotyczacej szczepien ochronnych oraz
obowigzujacej sprawozdawczosci.

X. Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami

§ 16

1. Lekarze zatrudnieni w Podmiocie Leczniczym kieruja pacjentow ubezpieczonych
I zapisanych na swoje listy aktywne na konsultacje specjalistyczne przez
wystawienie skierowania na leczenie lub jednorazowe konsultacje w ramach
powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego .

2. Swiadczenia specjalistyczne bez skierowania sa udzielane na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych.

3. Lekarze kieruja pacjentoéw na leczenie szpitalne, jezeli cele leczenia nie moga by¢
osiggnigte ambulatoryjnie, a konieczno$¢ hospitalizacji zostanie uzasadniona na
skierowaniu.

4. Skierowanie na konsultacje specjalistyczng lub do szpitala powinno by¢
poprzedzone badaniami diagnostycznymi, uzasadniajgcymi i uzupetniajagcymi
skierowanie, nalezacymi do zakresu kompetencji lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej.

5. Lekarze podstawowej opieki zdrowotnej moga kierowa¢ pacjentow na zabiegi
fizjoterapeutyczne.

6. Podmiot Leczniczy zapewnia pacjentom wpisanym na list¢ aktywna pacjentow
przychodni - $rodki transportu niezbedne do udzielania $wiadczen zdrowotnych
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wynikajacych ze wskazan medycznych do najblizszego $wiadczeniodawcy

udzielajacego swiadczen we wlasciwym zakresie i z powrotem:

Nieodptatnie,

na podstawie zlecenia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej w przypadku,
gdy u $wiadczeniodawcy wystepuje dysfunkcja narzadu ruchu
uniemozliwiajaca korzystanie ze $rodkow transportu publicznego w celu
odbycia leczenia, zgodnie z wytycznymi NFZ obowigzujagcymi przepisami
prawnymi.

7. Celem zapewnienia kompleksowej opieki medycznej Podmiot Leczniczy posiada
podpisane umowy z innymi podmiotami na wykonywanie badan
diagnostycznych.

XI. Udostepnianie dokumentacji medycznej

§ 17

1. Podmiot Leczniczy NZOZ ,,ASTRA-MED.” Sp. z 0.0. prowadzi, przechowuje
i udostepnia dokumentacje medyczng pacjentow korzystajacych ze $wiadczen

zdrowotnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami zapewniajac ochron¢ danych
osobowych. Osobami uprawnionymi do uzyskiwania i przetwarzania danych
zawartych w dokumentacji medycznej sa: lekarze, pielegniarki i potozne.

2. Dokumentacja medyczna stanowi wlasnos¢ Podmiotu Leczniczego.

3. Podmiot Leczniczy udostepnia dokumentacj¢ medyczna o ktérej mowa w ust. 1:

a)

b)

d)

9)

h)

pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu badZz osobie
upowaznionej przez pacjenta,

podmiotom opieki zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym tych podmiotéw
1 osobom wykonujacym zawod medyczny poza Podmiotami opieki
zdrowotnej, jezeli dokumentacja ta jest niezb¢dna do zapewnienia ciaglo$ci
swiadczen zdrowotnych,

wlasciwym do spraw zdrowia organom panstwowym oraz organom
samorzadu lekarskiego w zakresie niezbednym do wykonywania kontroli
I nadzoru,

Ministrowi Zdrowia i Opieki Spotecznej, sadom i prokuratorom oraz sagdom
I rzecznikom odpowiedzialno$ci zawodowej, w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem,

uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli
badanie zostalo przeprowadzone na ich wniosek,

organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o stopniu
niepetnosprawnosci, w zwigzku z prowadzonym przez nie postepowaniem,
rejestrom ustug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia
rejestrow,

zaktadom ubezpieczen na zasadach okreslonych w przepisach o dziatalnosci
ubezpieczeniowej

3. Zarzad Pomiotu Leczniczego ustala nastgpujace oplaty za wudostgpnianie
dokumentacji medycznej:
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a) optata za jedna stron¢ kopii dokumentacji medycznej - wynosi 0,0002
przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski ,, na podstawie art. 20
pkt.2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych. (Maksymalng wysoko$¢ oplaty za udostgpnianie
dokumentacji medycznej okre§la réwniez art. 28 ust. 4 ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. Nr
52, Poz. 417 z p6zn. zm.).

b) optata za jedng stron¢ wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej wynosi
0,002 przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski ,, na podstawie art. 20
pkt.2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

4. Szczegdbtowa wysoko$¢ oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej poprzez
sporzadzenie jej wyciagow, odpiséw 1 kopii - okresla Zarzad Podmiotu.

XII1. Postanowienia koncowe
§18
1. Do spraw nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
obowigzujace przepisy oraz zarzadzenia Prezesa Zarzadu.
2. Regulamin Organizacyjny wchodzi w Zycie z dniem nadania go przez Zarzad.

Prezes Zarzadu
NZOZ ,,ASTRA-MED” sp. z 0.0.

2015-12-10
Data zatwierdzenia Ryszard Kurasiewicz
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